
1 

 

 「活動予定表」のメンテマニュアル 

 

 

トップページの活動予定表 

をクリックする。 



2 

 

 

この画面が現れるので、右上のスクロールバーを左

クリックし、ドラッグしながら下へスクロールする 



3 

 

 

 

 

マークが現れたところで、下への 

スクロールを止め、このマーク 

をクリックする。 

マーク 

 



4 

 

 

 

ＩＤ（メール）とパスワードが求められるので、 

ＩＤ（メール）＝（関係者へ別途展開）と 

パスワード ＝（関係者へ別途展開）とインプットする。 

 

その後、Sign in（サイン イン）をクリックする。 

ID（メール） 

パスワード 



5 

 

 

この画面が現れるので、3月の予定を書き込むべく、 

左上の ＞ をクリックする。 



6 

 

 

3月の画面が現れるので、3月 1日のマスに予定

（例えば、ＴOＭＡC）を入れる場合は、3月 

1日の空白部分をクリックする。 

 



7 

 

 

この画面になるので、タイトルの記入 

窓に、TOMACとインプットする。 



8 

 

 

TOMACをインプット後、プルダウン 

マーク▼をクリックする。 

開いたメニュウで、「グループ行事」を 

クリックする。 



9 

 

 

「グループ行事」をクリック後、 

青文字の編集をクリックする。 



10 

 

 

１）この画面になるので、場所の窓へ 

開催場所（例えば、アミュゼ柏）を 

打ち込む。 

２）開催場所をインプット後、 

「保存」をクリックする。 



11 

 

 

前頁で「保存」をクリック 

するとこの画面が現れ、インプット 

したイベント（ＴＯＭＡＣ）が、 

３月１日のマスに掲載された。 



12 

 

 

１）全ての予定インプットを終了後、ここの 

部分をクリックすると、右のメニューが 

現れる。 

２）最後にこの「ログアウト」 

をクリックして、全てを 

終了する。 


