ときわ会HP 書き込みマニュアル

１．インターネットを立ち上げ、ときわ会HPの管理画面にアクセスする。

　　（URLのhttp://www.sg-tokiwakai .com/mt/mt.cgiを記入個所に打ち込み、エンター・キーを押すと

　　下の様な画面となる）
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２．与えられたID　とパスワードを入力後、Sign In をクリックする。
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３．暫くすると下図の様な画面になるので、生涯現役ときわ会をクリックする。
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４．下図の様な画面になるので、記事を載せる場合は、ブログ記事のブルダウンボタン▼をクリックする。
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５．下図の様な画面になるので、新規をクリックする。
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６．枠内にタイトル（例：総会・新年祝賀会）を、本文欄に本文（例：＜全体行事＞　総務部会）を打ち込む。
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７．フォントの例外として下図のように、全体行事、部会名（グループ名）のみを太字とする。
　　（太字のアイコンをクリックする）
[image: image7.png]>
'
& JOURSONE, - £EREEEDE | Movable Type - Windows Internet Explorer

@é . \5 http://www.sg-tokiwakal.com/mt/mt.cgi?_mode=views._type=entry8blog_id=2

S7OMF) BEE) BRV) BRCADA) Y—UT) AITH)

S~ PhishWall @ T8 (se-tokinakaizam <~ http://mwn se-tokinakaicom )

Yo g [gin»mm—mﬁtgnﬁnmhm[ ] v @ v ResE Y Gyoue) v

TNJREDER vETFAT A
Re-FERESR R

_ U DOSES
»x [ g= =7k UsFFERE

NN B IUS == ElIR 2B

LHTE BEBs LY
20121A268 ()| ]
2012-02-11 @ 14:40:23
] BessE

HNTAAE
E

EEAE

@ (>5—Fv b | REE-F: B





８．（太字アイコンをキャンセルし、）細字で本文記入終了後、画面を下方にスクロールする。右下のカテゴリー欄
　　の□に、これからの予定の場合は、１．お知らせ　へチェック（☑）を入れる。下記※へ続く。
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９．カテゴリー指定終了後にブルーの公開をクリックする。（一時的に保存する場合は、下書き保存をクリック。）
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１０．公開をクリックすると下の画面に変わる（ブルーの公開が更新に変わった）。
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１１．更新をクリックし、さらにプレビューをクリックしてインターネット上で更新されているか確認する。
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１２．ホームページの更新（記事作成）を確認後、作成画面に戻るをクリックする。
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１３．写真等の挿入が無ければ、サインアウトをクリックして終了する。
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１４．写真（画像）を挿入する場合は、下図のように挿入する場所にカーソルを移動する。
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１５．下図の「画像の挿入」画面が表示されるので、新しい画像をアップロードをクリックする。
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１６．下図の「画像の挿入」画面に変わるので、参照をクリックしする。
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１７．挿入する写真のファイルを開き、フォルダの選択をクリックする。
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１８．下図画面が開くので、images/ のボタン○をクリックする。
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１９．開いた下図の画面で、アップロードをクリックする。
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２０．ファイルオプションの画面が開くので、下へスクロールする。
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２１．現れた画面の右下にある完了をクリックする。
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２２．写真が挿入されたので、更新をクリックする。
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２３．右上のサイトの表示アイコンをクリックする。
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２４．更新したホームページが表示されたので、右上の赤地白抜きの×をクリックして終了。以上
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グループの活動報告の場合は、グループ


行事に☑を入れ、２．活動報告には☑を


入れない。


（例の場合は、全体行事に☑を入れている）











太字





公開日時を指定する場合は、


日時指定に☑をいれ、真上の


日時欄を調整（指定）する。





ブログ記事を削除する場合は、この


一覧をクリック→削除するタイトル


の前の□に☑を入れる→削除を


クリックする。





カーソルを移動後、画像挿入のアイコンをクリックする。


写真の大きさは予めウインドーズ・ピクチャー・マネージャー等で縮小（縦300×横400ピクセル）しておく。





挿入する写真の


ファイル





このバーを下へドラッグして下げる





サイト表示アイコン








フォント（文字の大きさ等）は


決して変更しない事！！











